
 
 

 
La Fondation Jeunesse & Familles est un acteur clé au cœur du domaine d’éducation, de protection et de développement d’enfants, 
d’adolescents et de jeunes adultes dans le canton de Vaud. Réunissant près de 350 collaboratrices et collaborateurs et plus de 20 métiers 
différents, notre institution offre des conditions de travail attractives et vous permet d’évoluer dans un environnement de travail varié et flexible. 
En rejoignant notre Fondation, vous vous engagez dans une mission à forte valeur humaine et sociale, qui permet d’apporter un changement 
réel et concret dans la vie des familles et leurs enfants accompagnés. Vous participerez à l’évolution du secteur d’éducation, de développement 
et de protection d’enfance et de jeunesse en répondant avec nous aux besoins de demain. 

 
Découvrez la Fondation Jeunesse & Familles en vidéo 

 

Nos valeurs 

OUVERTURE – CONFIANCE – LOYAUTE – CREATIVITE 

   

 

Nous cherchons pour notre prestation AEMO Action Educative en Milieu Ouvert (AEMO Vaud – Région Centre) 

UNE ou UN SECRETAIRE EN CDI A 50% 
 

 

Votre mission  

• Assurer le fonctionnement du secrétariat 
éducatif 

• Soutenir administrativement le 

responsable d’unité 

• Assurer le support éducatif (gestion du 

courrier, procès-verbaux, traitement des 

documents) 

• Gérer la base de données des demandes 

de prestation AEMO et leur suivi 
• Gérer le budget de l’unité en 

collaboration avec la comptabilité 

générale 

• Assurer le bon fonctionnement de la 

logistique et de l’intendance 

 

Nous vous offrons 
• Un poste au sein d’une fondation dotée 

d’un esprit innovant conduisant ses 

missions par une approche centrée sur 

l’enfant 

• Un engagement constant en faveur des 

actions de promotion et de prévention de 

la santé et de la sécurité au travail   

• Un contexte de travail varié et stimulant 
• De la supervision clinique 

• Un encouragement à la formation 
continue 

• Des conditions de travail attractives, 

selon la CCT sociale Vaud 

 

Votre profil: 
• CFC employé-e de commerce ou titre jugé équivalent 

• Maîtrise des logiciels informatiques MS office 

• Connaissances de base en comptabilité 

• Excellentes capacités rédactionnelles 

• Expérience confirmée dans un poste similaire 

• Expérience de 5 ans dans le domaine socio-éducatif 

Lieu de travail : 

Bureau / AEMO 

Centre Avenue des 

Boveresses 52 

1010 Lausanne 

 

 
Jours de travail : 
 

            Lundi ou vendredi, avec une présence obligatoire les     

mardis et jeudi 

 

  
Pour tout complément d’information, vous pouvez contacter Nicolas Bauen, responsable d’unité de l’AEMO du centre 

nicolas.bauen@fjfnet.ch 

 

Nous nous réjouissons d’ores et déjà de recevoir votre candidature uniquement via jobup. 
 
 
 

Date d’entrée en service : 

1er octobre 2026 

 
Dernier délai pour le dépôt des candidatures : 

   7 août 2026 

 
Veuillez noter que si votre candidature est 

retenue, Le 1er entretien aura lieu la semaine du 

17 août 2026 

https://youtu.be/7Fzt72QAQBw?si=eAQ5zd0gnOVs536G
mailto:nicolas.bauen@fjfnet.ch

